AINEKAVA

ARVUTIOPETUS
(7.-12. klass)



2
ARVUTIOPETUSE EESMARGID

1. Infotehnoloogia labiva teemana

Infotehnoloogiapaddevuste kujundamine Uldhariduskoolis ei ole

seotud Uhegi konkreetse riist- ja tarkvaraplatvormi,

valmistajafirma ega tarkvarapaketiga.

2. Oppe-eesmirgid

Labiva teema infotehnoloogia dpetamisega taotletakse, et

Opilane:

® moéistab infotehnoloogia kasutamisega seostuvaid
majanduspoliitilisi, sotsiaalseid ja eetilisi aspekte;

® omandab infotehnoloogiavahendite iseseisva kasutamise oskused.

Lisaks soovituslikud eesmargid:

® informatsiooni vastuvdtmise, kasutamise, edastamise,
analiiisimise ja hankimise oskused infotehnoloogia- ja teiste
meediavahendite abil;

® soov ja oskus kasutada arvutit igapaevaelus, infotehnika
praegusaegsete kasutusalade tundmine, arvuti kasutamise
vajaduse Jja otstarbekuse tunnetamine ja hindamine,
pdhiteadmised arvuti- ja tarkvarasiisteemidest.

® pohiteadmised reaalse slisteemi modelleerimisest arvutil,
arvuti loogika tunnetamine ja sellega arvestamine, kogemine,

et arvuti teeb seda, mida kidsid, mitte seda, mida sa tahad;

® koostoovdime arendamine, arvutiga seotud eetiliste ja
tthiskondlike probleemide teadvustamine, vastavate normide
omaksvdétmine;

® erinevate ainevaldkondade integratsioon, arvuti universaalsuse
kogemine, loova suhtumise kujundamine arvutisse.

3. PShikooli ja glimnaasiumi lépetaja padevused

P6hikooli ja gimnaasiumi ldpetaja:

® oskab vilunult ja efektiivselt kd@sitseda arvuti sisendseadmeid
(hiir, klaviatuur), valjundseadmeid (printer, monitor) ja
plisimaluseadmeid (diskett, CD-ROM, kovaketas);

® tunneb ja oskab kasutada operatsioonislisteemi graafilist
kasutajaliidest;

® oskab kasutada kohtvdrku ja hallata oma dokumendifaile;
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oskab infotehnoloogiast raadkides kasutada korrektset
emakeelset terminoloogiat, kirjeldada lihtsamaid tark- ja
riistvaraga seotud probleeme;
kaitub infotehnoloogiat kasutades eetiliselt ja korrektselt,

on teadlik infotehnoloogia vaarkasutuse tagajargedest;

® kisitseb riist- ja tarkvara vastutustundlikult ja saastvalt;

® oskab kirjeldada infotehnoloogia rolli idhiskonnas ja selle

tdhtsust kutsevaliku seisukohalt;

kavandab, loob ja esitab infotehnoloogia abil nii iseseisvalt
kui ka koostdds kaasdpilastega esteetiliselt vormistatud
sisukaid tekste, multimeedia esitlusi, kuulutusi jms;
kasutab infotehnoloogiat efektiivselt informatsiooni
hankimiseks ja Oppimisega seotud eesmarkidel suhtlemiseks,
valib antud tlesande/probleemi lahendamiseks sobiva vahendi;
mbdistab Internetist leitud info kriitilise hindamise
vajalikkust (6igsuse, sobivuse, ammendavuse ja objektiivsuse
aspektidest) ;

oskab infotehnoloogia abil teha lihtsamat statistilist

analiiisi (sagedused, keskmised, diagrammid) .
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KESKKOOL (10.-12. klass)

I. TEKSTITOOTLUSE MOODUL

1. Sissejuhatus.

Informatsiooni tootlemiseks tanapaeva infomaailmas on tekstitod
oskused arvutil wvaltimatud ning kuuluvad Dbaasoskuste hulka.
Antud mooduli labimisel el tohi keskenduda konkreetse
rakenduspaketi dpetamisele, vaid tekstitodtluse ildiste
pdhimdtete ja vdimaluste tutvustamisele. Opilastele tuleb anda
tekstitodtlemise kohta teadmised, mis on rakendatavad mistahes

programmiga tootamisel.

2. Pohieesmérk.

Tekstitodotluse Opetamise pdhieesmark on tekstitdd korraldamine
ja kirjutamisoskuse arendamine infotehnoloogiavahendite abil
ning vastavate oskuste kasutamine mistahes O&ppeprotsessis Ja
tulevases elus. Labi praktilise kogemuse peavad Opilased
veenduma tekstiloome vabaduses Jja vdimalustes arvutivahendite

abil.

3. Nouded oskuste tasemel.

Tekstitootlusvahendid on enamkasutatavad rakendusprogrammid, mis
vdimaldavad keskenduda rutiinse kirjatdd loomingulisele kiljele.
Pdhindudeks on toimetulek mistahes tekstitootlusprogrammiga
lihtsa tekstidokumendi sisestamiseks, valjundi esteetilise
disaini loomiseks ja véaljaprintimiseks, oskus 1leida sobivaid

korraldusi mistahes esilekerkiva probleemi lahendamiseks.

=Y

Nouded oskuste tasemel. Kohustuslikud teemad:

® programmi kdivitamine ja td06 lopetamine;

® kdovakettale, disketile salvestatud valmisteksti ekraanile
toomine (avamine), teksti lugemine arvutiekraanil, liikumine
tekstdokumendil ja valjumine tekstitdéotlusprogrammist;

® tekstifaili salvestamine, kettaseadme ja failinime muutmine

teksti salvestamisel, failide otsing avamisel;
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® teksti sisestamine arvutisse koos vilumuse arendamisega
klaviatuurikasutamises;

® simbolite vdi tekstiosade kustutamine ja taastamine, teksti
redigeerimine, lisamine ja asendamine, sdnade poolitamine,
kirjatahtede muutmine trikitadhtedeks, kapiitli lisamine;

® crinevad vaated (teksti suurendatud ja vahendatud kuvamine,
printimise eelvaade);

® lchekiilgede nummerdamine, dokumendi printimine;

® tekstiplokkide markimine, Umbertdstmine ja kopeerimine,
erinevate joonduste ja reavahede kasutamine;

® tekstiplokkide taandamine, tabulaatorite defineerimine;

® teksti paigutuse korrigeerimine lehel, tekstildikude
poolitamine ja ithendamine, lehekiilje katkestamine;

® dirised ja nende muutmine, lehe suuruse ja orientatsiooni
muutmine;

® tekstiloendite kasutamine;

® tabelite koostamine, tabelite ja tekstildikude sortimine;

Mittekohustuslikud teemad (lisaks eelmistele) suurema tundide

arvu puhul:

® dokumendile paiste ja jaluste loomine ning redigeerimine,
viidete koostamine ning kuupdeva Jjm. info lisamine;

® teksti kujundamine erineva kirja, tekstiatribuutide ja
tdhesuuruste kasutamisel, stiilide kasutamine ja
kiirvormingud;

® tekstiosade otsing ja asendus, teksti paigutamine veergudesse,
veergude katkestamine, teksti liigendamine;

® tekstildikude stiilid, sisukorra koostamine tekstdokumendile,
pealkirjade nummerdamine;

® aineregistri koostamine tekstdokumendile;

® allmarkused, viited;

® dokumentide teisaldamine erinevate tekstitddtlusprogrammide
vahel, salvestamine erinevaid failitiipe kasutades,
dokumentide idhendamine;

® teksti digekirja kontrollimine ja slnoniimide leidmine

vddrkeeles kirjutatud teksti redigeerimiseks;
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® tekstdokumendi ilmestamine joonestusobjektide ja graafikaga,
valemite koostamine;
® formularide koostamine, andmesisestusvaljade kasutamine;
® kommentaaride lisamine, iUlevaatusmuudatuste (reviewing)
kasutamine;
® kirja koostamine mitmele adressaadile ja mestimine, printimise

eritehnikad.

5. Noéuded mooduli labimisel teadmiste tasemel.
Antud mooduli lébimisel saadud teadmised peavad olema
dldistatavad mistahes tekstitodtlusprogrammiga todtamisel.

O0pilane peab mdistma:

[E

.tekstitootluse eeliseid kasitsi- ja masinakirja ees;

N

.Sisestatud teksti kuvamise ja salvestamise olemust;

w

.tekstide ilekandmise vdimalusi erinevate tekstitootlusprogram-
mide vahel ja tekstide erinevaid salvestamisformaate;

4. mitmete mdistete sisulisi ja soovitavalt ka nende inglise
keelseid tédhendusi (tekstifail, -16ik ja -plokk, teksti
automaatne lilekanne ridadele, joondus, reavahe, kiri, &darised,

tekstdokumendi vorming, failitiip jne.).

II. TABELTOOTLUSE MOODUL

1. Sissejuhatus.

Antud mooduli eesmédrgiks on Oppida kasutama elus esilekerkivate
andmetodtluslike probleemide lahendamiseks tabeltddtlust ning
tunnetama valdkondi, kus tabeltodotlusvahendite kasutamine on
tulemusrikas. Siinjuures peavad olema esiletdstetud
tabeltootluse Uldised omadused ja eelised tavaparase arvutamise

ees ning tabelarvutuse kaudu teostatav andmeanaliils.

2. Nouded mooduli labimisel oskuste tasemel.

Tabeltootluse mooduli labimisel on oluline Oppida kirjeldama
mistahes probleemi v&i {dlesannet ning valima vastav andmete
esitamisvorm. Tabelite abil peab oskama esitada eelkdige andmete

vahelisi seoseid.
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Kohustuslikud teemad:

1.

kettale salvestatud tabeli toomine ekraanile, liikumine
tabelil, andmete muutmine ja Umberarvutuste (automaatne)

teostamine, tabeli salvestamine ja valjumine programmist;

.tabelite taditmine andmetega, ridade ja veergude lisamine ning

kustutamine;

.erinevate andmevormingute kasutamine andmete esitusel,

.muudatuste planeerimine tabelitesse, andmete vaheliste seoste

loomine valemite koostamisel, funktsioonide valimine abiinfo

kasutamisel;

.valemite kopeerimine, tabelite kiired téditmised;

.andmete sorteerimine, andmeanaliiis muudatuste tegemisel

tabelis, andmete filtreerimine, vahesummade leidmine;

.andmete esitamine diagrammide abil, erinevate diagrammitiiipide

valimine andmete ilevaatlikuks esitamiseks ja analiiisiks;

.andmete markimine diagrammi, diagrammide kujundamine, tiitlid

ja seletavad tekstid;

.tabelitele Ulevaatliku vormi andmine ja kujundamine ning

printimine.

Mittekohustuslikud teemad (lisaks eelmistele) suurema tundide

arvu puhul:

1

3.

.andmete illekandevdimalused tabelite ja andmebaaside/tekstide

vahel (tabelarvutus: turniiritabel, tekstitddtlus: mestimine);

.andmete analiilis, risttabelid (PivotTable Report)

.valemite koostamine (Lookup) ja sobivate funktsioonide

kasutamine andmetddtluses (Solver).

Néuded mooduli lidbimisel teadmiste tasemel. Opilane peab

teadma:

1) tabeltootlusiilesannete rakendusvaldkondi ja selles

andmeanaliiiisi teostamise vdimalusi,

2)andmetevahelise seoste loomise pdhimdtteid tabeltddtluses.

3)tabeltodtluse pdhimdisteid:

- tabeli tditmine andmetega,

- mbdisted: rida, veerg, lahter, lahtri aadress, blokk, grupp,
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- andmete esitamise tlibid: tekst- ja arvandmed, kuupaev,
kellaaeg,
- valemid ja funktsioonid
- andmete sorteerimine
- diagrammide erinevad tulbid ja nende valimine vastavalt

U1lesande iseloomule.

[II. ESITLUSGRAAFIKA MOODUL

1. Sissejuhatus.

Esitlusprogrammid on lihtsaimad vahendid luua meediat.
Esitlusgraafika mooduli tUlesanne pole mitte ainult O&petada
koostama visuaalseid abimaterjale esitluste tarbeks, vaid ka
ildiselt selgitada ettekannete koostamise pdhimdtteid. Sama
tédhtis on osata hankida informatsiooni ja muuta leitud infot

digitaalseks.

2. Nouded mooduli labimisel oskuste tasemel.

Esitlusgraafika mooduli labimisel on oluline Oppida kirjeldama
mistahes objekti, sindmust vd&i protsessi ning wvalima vastav
esitlusvorm. Slaidide abil peab oskama esitada eelkdige

olulisemat (laiendatud kava).

Kohustuslikud teemad:

l.esitluse kavandamine, ettekande koostamise pdhimdtted;

2.informatsiooni hankimine (kirjandusteosed, ajakirjandus,
Internet jne.), selle muutmine digitaalseks (skanner,
vdimalusel digitaalfotokaamera);

3.uue too alustamine, olemasoleva esitluse avamine;

4.slaidid, nende lisamine, kustutamine;

5.slaididele objektide (tabelid, diagrammid, 1&6ikepildid, fotod,
meedia) lisamine, nende kustutamine, asendamine;

6.erinevad slaidide vaated, slaidide sorteerimine;

7.slaidide kujundamine, olemasolevate kujunduste kasutamine;

8.esitluse salvestamine erinevates formaatides (vormingutes),

slaidiesitluse labiviimine, to0 ldopetamine.
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Mittekohustuslikud teemad (lisaks eelmistele) suurema tundide
arvu puhul:
l.slaidide paised, jalused;
2.slaidide lleminekuefektid, slaididel erinevate objektide

animeerimisefektid, heliefektid;
3.heli- ja videofailide kasutamine, helilise tausta kasutamine;
4.slaidiesitluse ajaline planeerimine;

5.1iseseisev slaidiesitluse koostamine.

3. Néuded mooduli lidbimisel teadmiste tasemel. Opilane peab
teadma:
l.slaidiesitluse rakendusvaldkondi, ettekande koostamise
pdhimdtteid;
2.informatsiooni digitaliseerimise vd&imalusi;
3.esitlusgraafika pdhimdisteid:
- slaid, slaidititubid, slaidiesitlus,
- slaidiobjektid (tekstikast, 1ldikepilt, foto, meedia,
diagramm, kujund, pilttekst Jjne.),
- slaidide esitamise vaated: slaidi-, sorteerimis-,
liigendusvaade,
- kujundused ja taustad,
- slaidiesitluste vormingud,

- slaidiesitluse ettekandmine.

IV. ANDMEBAASIDE MOODUL

1. Sissejuhatus.

Ettekujutuse saamine andmebaaside koostamisest ja todst
andmebaasiprogrammidega. Eesmark juhendi abil koostada
andmebaas.

2. Nouded mooduli labimisel.

Andmebaasi koostamine toimub taies ulatuses juhendmaterjali abil

ja on praktiline to60.

Teemad:

1. ihest tabelist koosneva andmebaasi koostamine:
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uue andmebaasi loomine ja andmetetabeli ettevalmistamine;
andmebaasi salvestamine, sulgemine, avamine;
andmetetabelis kirjete parandamine;
andmetetabeli sorteerimine;

ile andmetetabeli otsingu sooritamine;

t00 ldpetamine andmebaasiga;

. kahest tabelist koosneva andmebaasi koostamine:

® uue (teise) andmetetabeli koostamine;

® uute valjade lisamine olemasolevasse (esimesse)
andmetetabelisse;
kahe tabeli sidumine, seose koostamine;

® andmesisestusvormi koostamine viisardi abil;

® uute andmete lisamine andmetetabelisse kasutades
andmesisestusvormi;

® andmete muutmine seotud valjadega andmetetabelis;

. kolmest tabelist koosneva andmebaasi koostamine:

® uue (kolmanda) andmetetabeli koostamine viisardi abil;

® scoste tdiendamine andmetetabelite vahel;

® fotode, piltide lisamine andmetetabelisse;

® filtri kasutamine;

. vormide kasutamine:

® vormide koostamine kasutades erinevaid autovorme Jja
viisardeid;

® vormide koostamine disainivaates, vormide kujundamine;

® piaisevormide (nupuvormide) koostamine kasutades erinevaid
meetodeid;

. paringute kasutamine:

® paringute koostamine kasutades erinevaid meetodeid;

® paringute koostamine, kus paringu tingimusteks on
loogilised tehted;

® funktsionaalsed paringud (andmete muutmiseks, lisamiseks,
kustutamiseks, tUlekandmiseks ehk uue andmetetabeli

koostamiseks) ;

. aruanded:

® aruande koostamine kasutades erinevaid meetodeid,
viisardeid jne.;
aruande koostamine pdringu tulemuste pdhjal;

® aruande koostamine ja kujundamine disainivaates;
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® aruande atribuutide seadmine ja muutmine;

® nime-, aadressi- jne. siltide koostamine.

V. GRAAFIKA MOODUL

1. Sissejuhatus.

Arvutigraafika kasutusvaldkonnad ja pakutavad vdimalused.

Joonistuspaketid ja Kujunduspaketid. Naited arvutigraafikale,

joonistatud piltidele ja kujundatud materjalidele.

2. Arvutigraafika pdhimdéisted.

Uldiseloomutust illustreerida rohkete ndidetega.

Monitoride tluibid ja -standardid. Hiir.

Info digitaliseerimisseadmed - skannerid ja digitaalsed
video- ja fotokaamerad.

Valjastusvahendid - printerid ja plotterid, vdrrelda nende
eriliikide kasutusvdimalusi.

Vektor- ja bitmap(piksel-, raster-)graafika.

Primitiiv. Piksel.

Salvestamine. Failiformaadid.

Varvimudelid. Pildi parandamine.

3.Joonistuspaketid.

3.1.

Elementaaroskused:
pintsli tiibi, joone laiuse ja varvi valimine;
lihtsate geomeetriliste objektide - joon, vabakdejoon, ring,
ristkilik jt. paigutamine pildile;
teksti lisamine pildile;
pildi osa kopeerimine, Umberpaigutamine samale vdi uuele
pildile;
pildi varvipaleti muutmine;
pildi parameetrite-, pikkuse, laiuse ja varvide arvu
muutmine;
pildi vdi selle osa kustutamine.

Ulesanded:
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- illustratsioonide, skeemide, graafikute valmistamine,
olemasolevate muutmine ja kombineerimine;
- fotode ja skaneeritud graafilise info tdéotlemine;
- salvestamine erinevates formaatides ja kasutamine erinevates
programmides;
- esitlusgraafika ja slaidishow loomine olemasolevaid ja

omavalmistatud jooniseid kasutades.

4. Kujunduspaketid.

Pohimdisted - ja oskused:

- lihtsate objektide - wvektorite, ringi, risktliku jt. loomine
ja muutmine;

- objektide thendamine, duplitseerimine, peegeldamine,
varvimine ja parameetrite muutmine;

- teksti lisamine;

- teksti fondi, suuruse, joonduse, varvi jm. parameetrite
muutmine;

- teksti muutmine vektorobjektiks;

- bitmapobjektide ja tekstifailide ilihendamine vektorkujutisega.

Ulesandeid:

- dokumentide ja trikiste kujundamine ja printimine;

- embleemide, piltide ja kujunduselementide valmistamine
vektorgraafika vahenditega;

- jooniste konvertimine ihest formaadist teise;

- mingils programmis tehtu kasutamine teistes programmides.

VI. ARVUTISIDE MOODUL

1. Sissejuhatus

Arvutisidega tutvumine toimub peamiselt 1&bi protsessi Ja

vastavalt Opilaste vajadustele: kes osaleb elektroonilisel
konverentsil (meililist), kes projektis. Igapdevane tegevus on
e-posti saatmine-lugemine, info-otsing (otsingusisteemid,

paringute sdnastamise oskus!).
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Marksdnadeks on: kommunikatsioon, info tarbimine ja pakkumine,
netikett, Internet ja intranet (Local Area Network), EMAIL, WWW,
FTP (failide vdérku- ja vdrgust laadimine), HTML (.html failide
koostamine HTML-redaktorite abil), projektid.

2. Nouded mooduli labimisel oskuste tasemel.
Oskuste omandamine toimub 1l&bi praktilise t66 - veebilehekiilje
koostamise ja selle internetiserverisse saatmise.
1. internetilehe koostamine:
® Iinternetilehe koostamise pdhimdtted, kavandamine,
graafilise materjali (fotod, pildid jne.) varumine;
HTML-kood, HTML-redaktorid;
teksti stiilid, loendid;
® tabelid, tabelite kasutamine teksti ja graafilise materjali
paigutamisel;
® graafilise materjali kasutamine, taustad, nupud, kujunduse
lihtsamad votted;
® lingid, viidad, “ja&rjehoidjad” (bookmark);
® raamide kasutamine veebilehe koostamisel;
® internetilehe funktsioneerimise test lokaalses arvutis;
2. Kettaruumi (vdi E-postkasti konto) registreerimine avalikus
serveris;

3. FTP, FTP-programmid, internetilehe saatmine veebiserverisse.

3. Nduded mooduli libimisel teadmiste tasemel. Opilane:

1. kasutab Internetti efektiivselt informatsiooni hankimiseks ja
Oppimisega seotud eesmarkidel suhtlemiseks;

2. moéistab Internetist leitud info kriitilise hindamise
vajalikkust (&igsuse, sobivuse, ammendavuse Jja objektiivsuse
aspektidest), peab kinni internetikasutaja headest tavadest

(netiketist) ;
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POHIKOOL (7.-9. klass)

1. Sissejuhatus

Keskastmes 1labib 6pilane samad moodulid, mis keskkooliski, wva.
andmebaaside moodul. Kuid {Uldisemal Jja lihtsamal (kergemal)
tasemel. Vastavalt vdimalustele rohkem siduda arvuti O&ppimist
teiste ainetega (referaatide kirjutamine Jja vormistamine,
inglise keele tdlkeprogrammide kasutamine, elektrooniliste

entsiiklopeediate ja CD-ROMide kasutamine jne.

2. Nouded pohikooli ldpetaja teadmistele ja oskustele
Pdbhikooli ldpetaja:
1. Oskab vilunult Jja efektiivselt kdsitseda arvuti

sisendseadmeid, valjundseadmeid ja plisimaluseadmeid:

1.1. kasitseb vilunult hiirt (s.h. selekteerimine,
paremklops) ;
1.2. tunneb klaviatuuri (s.h. Shift+, Alt+ Jja

Ctrl+kombinatsioonid) ja kasitseb seda vilunult;
1.3. lilitab arvuti Jja selle wvalisseadmed (kuvar, printer)
korrektselt sisse ja valja;
1.4. kasutab iseseisvalt disketti ja CD-ROMi, seab disketile
kirjutuskaitse.
2. Tunneb ja oskab kasutada operatsioonisiisteemi graafilist
kasutajaliidest:
2.1. tunneb akna elemente (ribad, nupud, meniid, servad) ja
manipuleerib nendega;
2.2. kasutab ja korrastab todlauda;
2.3. kasutab tegumiriba programmide kdivitamiseks Jja
samaaegseks todks mitme programmi
3. vdi dokumendiga;
3.1. kopeerib tekstildigu ja pildi thest dokumendist teise.
4. Oskab kasutada kohtvdrku ja hallata oma dokumendifaile:
4.1. tunneb peamisi failititpe (doc, rtf, xls, htm, jpg, wav)
ja eristab neid failinime laiendite jargi;
4.2. salvestab faili koévakettale, vdrgukettale ja disketile;
4.3. kopeerib Jja teisaldab faili kettalt vdi kaustast teise,

nimetab Umber ja kustutab faili;

Ainekava



5.

6.

7.

15

4.4. loob uue kausta, jarjestab kaustas failid;

4.5. otsib faili kdvakettalt (seejuures vajadusel
asendussumbolit * kasutades).

Oskab infotehnoloogiast raadkides kasutada korrektset

emakeelset terminoloogiat, kirjeldada 1lihtsamaid tark- Ja

riistvaraga seotud probleeme:

5.1. t&6lgib eesti keelde enimkasutatavad menilikorraldused ja
veateated;

5.2. mdistab etteantud arvutialase ajaleheartikli sisu ja
oskab sellest oma s®nadega olulisima valja tuua;

5.3. vdrdleb ajalehereklaamide pdhjal kahe arvuti vdimsust
(m&lu, protsessor, kettamaht jms.);

5.4. sbnastab arvutirikke puhul ©probleemi kirjelduse Ja
abipalve IT-tugiisikule.

Kaitub infotehnoloogiat kasutades eetiliselt ja korrektselt,

on teadlik infotehnoloogia vaarkasutuse tagajargedest:

6.1. tunneb isikuandmete kaitse pdhindudeid ja jargib neid;

6.2. on teadlik autoridiguste kaitse tingimustest ja jargib
neid (naiteks teiste loodud tekste, pilte jms. oma tdds
kasutades kiisib wvajadusel autori ndusolekut Ja wviitab
korrektselt algallikatele);

6.3. teeb vahet legaalsel ja ebaseaduslikul tarkvarakasutusel,
hoidub tarkvarapiraatlusest;

6.4. tunneb netiketti ja jargib seda vdrgusuhtluses;

6.5. tunneb Uldjoontes arvutiviiruste olemust ja levimisviise;

6.6. on teadlik sanktsioonidest ja tagajargedest, mis vdivad
jargneda tlalkirjeldatud normide ja reeglite rikkumisele.

Kasitseb riist- ja tarkvara vastutustundlikult ja saastvalt:

7.1. sailitab ja kasitseb turvaliselt disketti ja CD-ROMi;

7.2. pulab arvuti Jjuures valtida koike, mis voib kahjustada
arvutit (staatiline elekter, vooluk&ikumised, magnetvali,
pdrutused, vedelikud, tolm);

7.3. on teadlik arvutiklassi kodukorrast ja kaitub wvastavalt
sellele;

7.4. teadvustab arvutiga seotud ohte oma tervisele (ridhi-,
liigeste- ja nagemisprobleemid) ;

7.5. pluliab vdéimaluse korral jargida ergonoomika ndudeid toOs

arvutiga.
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Oskab kirjeldada infotehnoloogia rolli Uhiskonnas ja selle

tahtsust kutsevaliku seisukohalt:

8.1. kirjeldab infotehnoloogia rolli kaasaegses Uhiskonnas,
tehnoloogia positiivset negatiivset mdju ihiskonna
arengule;

8.2. on teadlik infotehnoloogiaga seotud erialadest ja nende
OSppimisvdimalustest Eestis;

8.3. on teadlik Arvutikasutaja Oskustunnistuse silisteemi sisust
Jja pdhimdtetest ning AO seotusest erinevate

kutsestandarditega.

. Kavandab, loob ja esitab infotehnoloogia abil nii iseseisvalt

kui ka koostdds kaasdpilastega esteetiliselt vormistatud

sisukaid tekste, multimeedia esitlusi, kuulutusi jms:

9.1. kujundab korrektselt tekstidokumendi (s.h. loetelud,
veerud, &aarised, paise, jaluse);

9.2. lisab tekstidokumenti lehekiiljenumbrid, tabeli Jja pildi;
muudab teksti varve, fonte ja tausta;

9.3. otsib, asendab, kopeerib ja kustutab tekstildike;

9.4. kasutab pealkirjade kujundamisel erinevaid laade, koostab
tekstidokumendi sisukorra;

9.5. trikib tekstidokumendi printeri abil (seejuures kasutab
valjatriki eelvaadet);

9.6. kujundab esitlustarkvara abil atraktiivse Jja sisuka

multimeedia-presentatsiooni, esitab selle.

.Kasutab infotehnoloogiat efektiivselt informatsiooni

hankimiseks ja Oppimisega seotud eesmarkidel suhtlemiseks,

valib antud tlesande/probleemi lahendamiseks sobiva vahendi:

10.1.saadab ja wvdtab vastu teateid e-posti teel (s.h. koos
manustega) ;

10.2.0saleb postiloendi (listi) voi veebipdhise foorumi
vahendusel toimuvas arutelus;

10.3.1leiab Internetist otsingumootori v&i kataloogi abil
vajaliku info;

10.4.valib info otsimiseks, esitamiseks ja edastamiseks sobiva

programmi vm. abivahendi.

.Mdistab Internetist leitud info kriitilise hindamise

vajalikkust:
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11.1.0on teadlik sellest, et Internetist leitud info ei pruugi
olla usaldusvaarne;

11.2.hindab Internetist leitud info sobivust ja objektiivsust;

11.3.1leiab sama teema kohta infot erinevatest vaatenurkadest.

.Oskab infotehnoloogia abil teha lihtsamat statistilist

analiisi:

12.1.koostab kogutud/etteantud andmestiku pdhjal andmetabeli

ning kujundab selle veerge, ridu ja lahtreid (toonimine,

kdrgused, laiused, vormingud: tekst, arv, raha,
komakohtadega) ;

jarjestab objektid andmetabelis vastavalt thele
tunnusele;

summeerib  veerus olevad arvandmed Jja leiab nende
keskvaartuse;
koostab andmestiku pdhjal sagedustabeli ja vastavalt

vajadusele kas tulp-, sektor- v6i joondiagrammi.
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