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SISSEJUHATUS

Uurimistdo on eelkdige protsess ja tddmeetod, mille kdigus analiiiisitakse uuritavat probleemi
stistematiseeritud ja asjakohaselt struktureeritud viisil. To6d koostades tuleb jérgida

teaduslikkust tagavaid ndudeid. (Giimnaasiumi riiklik dppekava 2011)

Teaduslikul t661 on kindel metodoloogia, selge ja iiheselt mdistetav voi defineeritud
mdistestik, korrektne viitamistehnika ja kindlad vormistamise nduded. Uurimistdd ei ole
raamatute Umberkirjutamine ega Internetist kopeerimine, vaid peab sisaldama iseseisva
uuringu erinevate allikate pdhjal kiisitluste, videoklippide, fotode, katsete, vaatluste tulemusi

jajareldusi. Allikate kasutamine tuleb tekstis viidata.

Kéesolevas juhendmaterjalis on esitatud iildised soovitused ja nduded, millest tuleb Kadrina

Keskkoolis juhinduda praktiliste ja uurimistédde vormistamisel arvutiga.

Kiesoleva juhendi koostamisel on aluseks vdetud Tartu Ulikoolis kehtivaid ndudeid
teaduslike t60de koostamise ja vormistamise osas (Pedastsaar 1998), (Roomets 2005),
ndudeid tlidpilastele kirjalike t6ode vormistamisest arvutiga (Uuspdld 2005) ning kasutatud

on Hugo Treffneri Glimnaasiumi vastavat materjali Opilaste uurimistodde vormistamise kohta.

Kadrina kooli dpetaja iildjuhul ei keeldu praktilise ja/vdi uurimistod juhendamisest. Kuna
toode juhendamine on téomahukas, siis voib Opetaja pohjendatult keelduda (on eelnevalt
kokku leppinud juba vdhemalt 3 dpilasega t60 juhendamises; on veendunud, et dpilane ei tule

valitud teemaga toime; on eelnev ebadnnestunud koostdo Opilasega).



1. NOUDED UURIMISTOOLE

Teaduslike toode vormistamise nduded on pohimdtteliselt ithesugused, olgu siis tegemist

seminari-, kursuse-, 10pu-, magistrité voi doktorivaitekirjaga.

Siinkohal toome vormistamisreegleid, mis peaksid aitama eelkdige algajat uurijat.

Pohimotteliselt voib koostada kaht litki uurimistoid:
o teoreetilisi (referatiivseid) voi
o eksperimentaalseid (uurimuslikke).

Referatiivne t66 koostatakse kirjanduse iilevaatena teoreetiliste materjalide pohjal. Uurimuslik

t60 sisaldab andmete kogumist, analiilisi, t06 tulemuste kirjeldust ja jéreldusi.
Standardskeem t66 koostamiseks oleks jargmine:

e t00 algab teema valikuga, uurimist vajava probleemi leidmisega ja esialgse hiipoteesi

formuleerimisega (kui t66 teema ja metoodika seda eeldavad),

e jdargneb teemakohase kirjanduse ldbitoGtamine, hiipoteesi ja uurimisiilesannete
tdpsustamine, uurimismetoodika valik ja materjali kogumine hiipoteesi

kontrollimiseks,

e t00 l0ppjargus analiiiisitakse tulemusi ja piitakse selgitada, miks antud hiipoteesi
kontrollimine andis just sellise tulemuse, antakse hinnanguid ning tehakse jireldusi.

Siit voib vélja kasvada uus probleem, mis on jirgnevate uurimuste aluseks.

Uldjuhul on uurimistdd pdhiosa pikkuseks vihemalt 15-20 lehekiilge. Pdhikooli dpilaste

toode ja vodrkeelsete uurimuste maht voib olla viiksem (kokkuleppel juhendajaga).



2. TOO STRUKTUUR

Uurimistoo iilesehitus  (struktuur) kujuneb I[0plikult kirjutamise ajal. Peatiikkide ja
alapeatiikkide iildskeem tuleb autoril siiski varakult kavandada. See on vajalik, et materjali

Oigesti jaotada ja teemat loogiliselt arendada.

On vilja kujunenud teadusliku t66 struktuur, mis oma loogilises arendatuses peegeldab
probleemi leidmise ja tdpsustamise, lahenduse otsimise ja leidmise etappe. Tutvustatakse
kasutatud teooriaid, andmete kogumise ja tdotlemise meetodeid. Eraldi peatiikina tuuakse
tavaliselt vélja tulemused ja nende interpreteering. Too 1opeb kokkuvdttega ja kasutatud

allikate loeteluga. Vajadusel pannakse t66 10ppu ka lisad.

Uurimistoddes on kindlad alljaotised, mis on paigutatud teatud jérjestuses:
o tiitelleht,

e sisukord,

e lithendite loetelu (vajadusel),

e sissejuhatus,

e t00 pohiosa (jaotatakse peatiikkideks ja nende alajaotisteks),

e kokkuvote,

e kasutatud materjalide loetelu,

¢ lisad (vajadusel).

2.1. Tiitelleht

Teaduslikule t66le omane asjalikkus eeldab, et tiitellehel oleks koik andmed korrektselt

paigutatud. Tiitellehel peavad olema jargmised andmed:
e Oppeasutuse tdielik nimi (Kadrina Keskkool),
e t00 pealkiri (soovitav tilejadnud tekstist suuremalt),
e t00 iseloom (seminarit6d, uurimistoo, referaat vms),

e koostaja ees- ja perekonnanimi ning klass. Kirjutatakse tavaliselt lehekiilje %

korgusele ning tavaliselt lehekiilje paremale serva,

e juhendaja ees- ja perekonnanimi Kirjutatakse t66 autori klassi alla,
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e 66 valmimise koht,
e aastaarv.
Tiitellehel punkte ei panda. Poolitused on tiitellehel lubamatud.

Tiitellehe iga element paikneb omaette real. Koht ja aastaarv vdivad olla ka samal real, kuid
koma nende vahele ei panda. Iga rida tiitellehel algab suurtdhega (vilja arvatud uuele reale

iileminev pika pealkirja jatk).
Tiitellehe niidist vaata lisas 1.

Autori ja juhendaja nimi. T66 autori ja juhendaja eesnimed tuleb perekonnanimede ees

vilja kirjutada. Ainult eesnime algustéhte ei kasutata.

Juhendaja nime ette kirjutatakse Juhendaja. Koolonit selle jirele ei panda. T66 autori nimi

lisandit Autor ei vaja.

2.2. Sisukord ja pealkirjad

Sisukord koosneb t60 jaotise pealkirjadest, nende ees olevatest siisteemitdhistest ja
lehekiiljenumbritest. Sisukorras ndidatakse kdik t60 jaotused ranges vastavuses t60s toodud

pealkirjadega koos lehekiiljenumbritega, millelt algab vastav jaotus.

Pealkirjade soOnastus peab tdpselt vastama nende sOnastusele tekstis. Sisukorra ja teksti

siisteemitdhised ei tohi erineda (nt sisukorras 1., 2., 3., t66s aga I, 11, III).

Sisukorras ja t60s ei nummerdata sissejuhatust, kokkuvdtet, kasutatud kirjanduse loetelu,
registreid, liihendite, tabelite ja jooniste loetelu ning lisa. Lisa loetletakse sisukorras

iihekaupa.
Sisukord asub tiitellehe jérel.

Too liigendatakse peatiikkideks ja alapeatiikkideks. Need pealkirjastatakse ja

nummerdatakse. Peatiikid on soovitatav tdhistada araabia numbritega. Pohijaotise numbrile

(1., 2., 3., jne) lisandub teise taseme jaotise ees nende jarjekorranumber (nt 1.1., 1.2, 1.3., 2.1,,
2.2., jne). Kolmanda taseme jaotise ees tuleb juurde kolmas number (nt 1.1.1, 1.1.2., 1.1.3,
jne). Neljanda taseme jaotise ees neljas number (nt 1.1.1.1., 1.1.1.2., 1.1.1.3. jne). Soovitav on

piirduda neljatasemelise hierarhiaga.

Stisteemitéhis 16peb pealkirja ees punktiga. Kui siisteemitdhis esineb teksti sees, siis viimase

numbri taga punkti ei ole, nt: Osas 1.3.2 olid esitatud andmed ...



Sisukorra niidist vaata lisas 2.

2.3. Lithendite loetelu

Vihetuntud lilhendid esitatakse eraldi loeteluna. Liithendid paigutatakse kokkuvotte jarele
tahestikulises jarjestuses. Kirjakeele normidele vastavate lihendite moodustamise reeglitega
saab tutvuda EKI veebilehel https://www.eki.ee/books/ekk09/index.php?p=2&p1=9.

2.4. Sissejuhatus ja eessona

Sissejuhatuses pdhjendatakse teema valikut, selgitatakse selle aktuaalsust. Pohjendatakse
teema lahendamise vajalikkust ldhtudes wuuritava probleemi senisest seisust ja

arenguperspektiividest, uuritusest. Seega sisaldab sissejuhatus:
e teema valiku pohjendust;
e t60 eesmirkide (uurimiskiisimuse, pShiprobleemi) sdnastamist;
e t30 tilesandeid;
e iilevaadet kasutatud uurimismetoodikast ja meetoditest;
e iilevaadet peamistest allikatest;
e iilevaadet t66 alaosadeks jaotamise pohimotetest.
Kui t66 teema ja metoodika seda eeldavad, piistitakse sissejuhatuses hiipotees.

Sissejuhatus vormistatakse loplikult tavaliselt kdige viimasena, sest nii haakub ta iildise

teemakdsitlusega koige paremini.

Heaks tooniks on ka kdigi to6 valmistamisele kaasa aidanud isikute tdnamine sissejuhatuses.

2.5. Too pohiosa

Probleemiderohke ja mahuka t60 korral on soovitav jagada teema peatiikkideks ja

alapeatiikkideks. Igale peatiikile pannakse sisu kajastav pealkiri.
Pdhiosa peatiikkidena sisaldab:

e probleemi seletava kirjelduse;

e probleemi analiiiisi;

e tulemuste esitamise.


https://www.eki.ee/books/ekk09/index.php?p=2&p1=9

To606 sisulises 0sas antakse vastused sissejuhatuses tdstatatud kiisimustele. Selgesti peab olema
vélja toodud kirjutaja isiklik panus ja késitletud autorite seisukohad. Probleemile vastuse
otsimise kiigus tuleb pistitada uurimiskdlblikud hiipoteesid, mille mdisted on iiheselt

tdlgendatavad ja madistetavad.
Uldjuhul jagatakse t66 kaheks suureks osaks:

o teoreetiline, milles avatakse teema erinevate allikate pdhjal (kirjandus,

meediaviljaanded, internetiallikad, varasemad uurimused jne);

e uurimuslik, kus Opilane analiilisib kogutud materjali (arhiiviallikad, intervjuud,

vaatlused, eksperimendid jne);

Valim ja metoodika esitatakse eraldi peatiikina, kus antakse iilevaade t66s kasutatud
meetoditest, esitatakse kogutud andmete, kasutatud materjalide ja vahendite iseloomustus,

pustitatud probleemid ja hiipoteesid.

Loodusainetes jagatakse t66 kaheks suureks osaks: iildosa, milles avatakse teema
kirjandusallikate pohjal, ja eriosaks, kus dpilane analiiiisib eksperimentaalset materjali. Eraldi
peatiikina vormistatakse materjal ja metoodika, kus antakse {ilevaade t60s kasutatud
teaduslikest meetoditest, esitatakse kogutud andmete, kasutatud materjalide ja vahendite

iseloomustus, piistitatud probleemid ja hiipoteesid.

2.6. Kokkuvote

Kokkuvdte vormistatakse viimase peatiiki jidrel omaette struktuuriiihikuna, milles antakse
iilevaade sissejuhatuses piistitatud t66 eesmirkide ja lilesannete tditmisest ning hiipoteeside
paikapidavusest. Kokkuvottes ei tehta enam viiteid tekstile ega kasutatud allikatele.
Kokkuvdttes tuuakse vilja ka ettepanekud tulemuste rakendamiseks. Siin ei esitata enam uusi

andmeid ega fakte.

2.7. Kasutatud allikate loetelu

lga uurimist6d 16ppu tuleb lisada tdielik kasutatud allikate loetelu, mille abil on vdimalik

ndha, milliseid allikaid kasutati, hinnata neid ja vajadusel ka leida.
Ko6ik materjali sees viidatud allikad peavad kajastuma kasutatud allikate loetelus!
Iga allika kirje peab sisaldama jargmisi andmeid:

e materjali autori nimi (nimed);



e viljaandmise aasta (kuupdev);

e materjali pealkiri;

e andmed materjali ilmumiskoha kohta.
NB! Oigeks kirje vormistamiseks tuleb kdigepealt kindlaks mirata kasutatud materjali liik,
millele viidatakse: kas see on ajakirja artikkel, raamat, raamatu peatiikk, veebilehekiilg,

blogipostitus vm, sest kirje vormistus soltub teose tiilibist.

Kasutatud allikate loetelus on autorite perekonnanimed téhestikulises jarjekorras. Esitatakse

ainult need allikad, millele on tekstis viidatud. Voorkeelsed bibliokirjed tuuakse kaldkirjas.

Kui allika autor on asutus/organisatsioon voi autorit ei ole iildse ndidatud, jarjestatakse allikas

kirjanduse loetelus pealkirja esimese sdna alfabeetilise koha jérgi.

Uhe autori t66d reastatakse ilmumisaasta jirgi, alustades kdige varasemast. Kui kirjanduse
loetelus on iihelt autorilt mitu {ihel ja samal aastal ilmunud t66d, kasutatakse viiketdhtede abi,
nt 1993a, 1993b. Mitme autori puhul esitatakse koik nimed tiitellehte aluseks vottes
(eristamiseks voib kasutada sona ,,ja” voi koma). Kui teose ilmumisaasta pole teada, vaib ka

kasutada lithendit s.a. (sine anno).

Vaata, kuidas vormistada kasutatud allikate loetelu. .,Kasutatud allikate loetelu

vormistamine*

2.8. Lisad

Lisadena esitatakse tdiendav ja selgitav materjal: t66s toodud jooniste koostamise algandmed,
iildiseloomuga tabelid, matemaatilised abivalemid, eeskirjad, kiisitluslehed, ankeedid, testid,

fotod, dpilastodde néidised jpm, mis on vajalikud pohiteksti paremaks mdistmiseks.

Lisad pealkirjastatakse, mirkides pealkirja kohale vasakule ,Lisa 1% ,Lisa 2* jne. Lisad
paigutatakse kasutatud allikate loetelu jérele, varustatakse iildpealkirjaga ,,Lisad* (Vaata

néidist). Lisadele tuleb pohitekstis viidata.


https://www.kadrina-kool.edu.ee/dokumendid/kasutatud_allikate_loetelu_vormistamine.pdf
https://www.kadrina-kool.edu.ee/dokumendid/kasutatud_allikate_loetelu_vormistamine.pdf

3. TEKSTI VORMISTUS

3.1. Uldised néuded

Uurimist60 vormistatakse arvutil A4 (210 x 297 mm) formaadis iihepoolsel paberilehel
vertikaalse (Portrait) asetusega, kirjatiiiip Times New Roman, Kirja suurus 12 punkti, reavahe

1,5. Tekst tuleb paberile paigutada iihtlaselt (roSpselt).

Lehekiilje vasakule serva jaetakse 3 cm, paremale serva 2 cm, iila- ja alaserva 2,5 cm laiune

veeris ehk vaba ruum.

Loikude vahele jdetakse tavaliselt 6punktine vahe. Pealkirja ja teksti vahele jdetakse

12punktine vahe.

Koik lehekiiljed nummerdatakse alates tiitellehest, kuigi tiitellehele lehekiilje numbrit ei

triikita (erinev esileht). Numbri koht on lehekiilje alumisel veerisel (lehe jaluses).
Iga peatiikk algab uuelt lehekiiljelt.

Too esitatakse elektrooniliselt PDF formaadis.

3.2. Tabelid ja joonised

Tabelid voimaldavad arvandmeid esitada silistematiseeritult ja iilevaatlikult. Tabelite

tegemisel ja esitamisel tuleb teada jargmist:
o tabelis esitatud andmed peavad olema hdlpsasti ja ithemotteliselt tdlgendatavad,

e tabel varustatakse pealkirjaga. See peab olema lithike ja selge, kuid sisu

ammendavalt lahtimotestav;

e tabeli pea tuleb koostada voimalikult arusaadavalt (vajadusel kasutada liihendeid,

mida selgitatakse tabeli pealkirja all voi tabeli all);

e koigil tabeli veergudel peab olema nimetus. Uldreeglina veerge ei nummerdata, seda
tehakse vaid siis, kui on otsene vajadus (t60 tekstis on vaja viidata tabeli teatud
veergudele, tabel jatkub teisel lehekiiljel, kus enam ei korrata tabeli pead, vaid tuuakse

dra ainult veergude numbrid jms);

e tabelid nummerdatakse araabia numbritega. Tabeli number pannakse tabeli kohale

vasakule servale (vt tabel 1);

10



o tabelis esitatud andmed tuleb siduda tekstiga, st. tekstis peab olema viide tabelile;
o liiga keerulised ja ulatuslikud tabelid on parem esitada t66 lisas.

Tabel 1. Kadrina rahvamaja ringid 2006-2007

Ring Asutamise aasta Osavotjate arv | Ringijuht
Naiskoor Katrina 1988 22 Eve Vunk
Kadrina Segakoor 1987 25 Eve Vunk
Kadrina Kadrid 2002 10 Kadri Mégi
Vookudujate naisansambel 2001 10 Lea Leisson
Segarahvatantsuriihm 1989 14 Ivi Lehtmets
Opetajate naisrahvatantsuriihm 2001 16 Ivi Lehtmets
C-segarahvatantsuriihm 2005 8 Ivi Lehtmets

Numbrilisi andmeid on sageli otstarbekam ja iilevaatlikum esitada graafikutena. Otstarbekalt
tehtud graafikud vdimaldavad uuritavat néhtust esitada niitlikult, soodustavad uuritava
ndhtuse analiilisimist ja muudavad t60 kergemini loetavaks. Graafikute vahendusel on tihti
kergem mérgata ilmnenud seaduspérasusi. Ka jddvad graafikud lugejale paremini meelde

(visuaalne + verbaalne kodeerimine).

Ranne Kadrina vallas 2006. aastal

80
E 60 O maakonda
"g 40 B mujale Eestisse
g 20 Ovalismaale

0 |

mehed naised

Joonis 1. Ranne Kadrina vallas 2006. aastal
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Uurimistoddes on vahel otstarbekas kasutada ka kaarte, kartogramme ja kartodiagramme.
Mitmeid nahtusi ja seoseid saab ilmekamalt edasi anda skeemidega, voib kasutada fotosid

jne. Toid ilmestavad sageli ka koopiad laste toodest (neid on otstarbekam esitada lisas).

Kuigi illustratsioone on erinevaid, kasutatakse t00s vaid terminit ,,joonised”. Joonised
allkirjastatakse ja tihistatakse samuti kui tabeleid. Ka jooniste puhul peaks jilgima, et need
oleksid tiheselt moistetavad ja arusaadavad. Joonistele viidatakse tekstis. Joonised ja tabelid

paigutatakse voimalikult 1dhedale sellele tekstile, kus neile esmakordselt viidatakse.

3.3. Viitamise pohireeglid

Koik toos esitatavad seisukohad ja andmed tuleb tingimata varustada viidetega allikale.
Viidata ei ole vaja tildtuntud seisukohtadele, nditeks ,, Eestis on neli aastaaega“. Teaduslik
t00 vajab tdpset viitamissiisteemi. Lohakas voi puudulik viitamine, mis lubab autoril endale
omistada vooraid mdtteid, teeb t60st plagiaadi. Seepidrast peab vOdraste motete esitamisel

olema viaga hoolikas. Peamisi viitamisviise on kolm.
e Joonealune viitamine

Joonealuse viite puhul tekstis enamasti allikat ei kirjeldata, st kdik andmed tuuakse viites.
Tsitaadi voi refereeringu 10ppu mérgitakse {ilaindeks (vdikenumber voi viiketdht). Bibliokirje
esitatakse nagu kasutatud kirjanduse loetelus. Erandiks on lehekiilgede markimine:
joonealuses viites tuuakse dra mainitud allika kasutatud lehekiiljed, uurimist66 kasutatud

allikate loendis viidatakse aga allika lehekiilgede iildarvule.

Naiteks:

. opetas lapsi Undla algkoolis jdrgmised 11 oppeaastat (1909-1920) August Voldemar
Schneider (Nommaru).*

! Tammik, R. (2005). Kadrina kihelkond libi acgade. Pérnu: AS Triikk, 1k 681.

e Tekstijirgne numbriga viitamine

Numbriga viitamise puhul maérgitakse tsitaadi voi refereeringu 16ppu nurksulgudes voi
kaldkriipsude vahel viidatava allika jérjekorranumber kirjanduse loetelus ja lehekiiljenumber.
Naiteks /3: 163/ tdhendab, et viidatakse kasutatud kirjanduse nimistus number kolme all oleva
Kirjandusallika 163. lehekiiljele. Seda viitamisviisi eelistatakse juhul, kui viiteid on palju ning

kasutatavad allikad on eri keeltes.
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e Tekstijirgne nimega viitamine

Tekstijargsed sulgudes nimeviite korral margitakse tsitaadi vOi refereeringu 10ppu
timarsulgudes viidatava autori perekonnanimi voi teose pealkiri, teose ilmumise aasta ja

vajadusel viidatavad lehekiiljed. See on kdige levinum viitamisviis.
Naiteks:
... on seisukohti (Kuusik 1983), et ... ;

. vdidetakse, et matemaatika keskmine hinne on 3,5 (Kaasik 1983, lk 15) voi (Kaasik
1983:15).

Teksti autor peab valima endale sobiva viitamistehnika ja 1dhtuma sellest terve t66 ulatuses.

Kui autori nimi esineb juba tekstis, piisab viitamisest vaid t66 ilmumisaastale ja

vajadusel ka lehekiilje numbrile.

Naiteks:

H. Liimets (1985) mdrgib, et ... ;

Need andmed on pdrit H. Liimetsalt (1985, Ik 56) v&i (1985:56).

Teistele autoritele kuuluvaid seisukohti voi andmeid voib t60s esitada kas tsitaatidena voi

refereeringutena.

Tsitaat ehk otsene laen on sdnasdnaline véljavote triikise tekstist. Tsitaate voib lithendada voi
katkestada, seejuures tuleb aga viljajdetav koht dra méarkida punktiiriga (...). Lithendus ei tohi
muuta originaalteksti mdotet. Tsitaat pannakse jutumérkidesse. Kohe tsitaadi jarel paikneb
viide, mis sisaldab ka lehekiiljenumbri. Lehekiiljenumber on viite juures ka siis, kui
kasutatakse voorast andmestikku, joonist, skeemi vms. Joonisest voi tabelist tdpse koopia

tegemisel ja oma to0s esitamisel on korrektne kiisida luba autorilt (kui see on véimalik).

Refereerimine on teise autori motte vaba iimberjutustamine, teose sisu vOi teatavate osade
kokkuvotlik esitamine voi kommenteerimine. Refereeringu puhul ei kasutata jutumairke, kuid
lugejale peab olema selge, kust algab ja kus 1opeb refereering. Voorkeelse teksti
refereerimisel tuleb jélgida, et tdlgitakse tépselt ning algupdrane mdte ei tohi muutuda. Ka
refereeringu jérel (voi ka ees) tuleb teksti sisse tuua viide. Refereeringu sees voib kasutada ka

tsitaate.

Vahel ei ole algupérast allikat vdimalik kétte saada. Sellisel juhul, kiill harva erandina, on

moeldav tsiteerimine voi refereerimine ka teise allika kaudu (ristviitamine), kus antud motteid
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vOi tsitaati on kasutatud. Sel juhul maérgitakse viitesse vahendav allikas ja teksti lisatakse

selgitus: vahendatav allikas refereerib / tsiteerib algupdrast allikat jéargnevalt ... vms.

3.4. Too keelest ja stiilist

Uurimistod peab olema terviklik. Paljusonalisusest tuleks loobuda. Uurimus ei sisalda
irdmaterjali (teemaga norgalt seotud materjal). Kirjutada tuleb lihtsalt, selgelt ja tapselt.
Voorkeelset materjali kasutades tuleb hoiduda tolkevadratustest. Kui mond moistet
kasutatakse tavapdrasest lahknevas tdhenduses v0i on tegemist erinevate autorite poolt
erinevalt interpreteeritud moistetega, tuleb t60s anda vastav seletus, st vajadusel tuleb

mdisteid defineerida. Viltida tuleks konekeelt ja konspektistiili.

Teaduslikud uurimistodd viljendavad tavaliselt uurimisgruppide voi isegi koolkondade
thist6od, seeparast on kombeks kasutada passiivi voi meie-vormi, lubatud on loomulikult ka

mina-vorm. Stampsdnade ja -viljendite kasutamine kahjustab t60 stiili.

To6o vadrtust tdstab loomulik ja lihtne viljenduslaad, rikkalik sdnavara ja teksti labimdeldud

liigendus. Tekstis ei tohi olla Kirjavigu.
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